
Guide d'utilisation rapide 
Trouvez le lien de connexion dans votre site " connexion", si vous ne le voyez pas vous 
pouvez 
aussi vous connectez en entrant le lien de connexion dans la barre d'adresse de votre 
navigateur: 
http://www.adressedevotresite.com/?login 

 
 
Entrez le mot de passe temporaire qui est "putchy" par défaut et cliquez sur Connexion. 
À la prochaine étape nous apprendrons comment changer le mot de passe. 
 
1) Modifier les Paramètres de votre site internet (page 2) 
1.1) Modifier configuration (page 3-4) 
1.2) Modifier langue (page 5) 
2) Insérer un nouvelle page (page 6) 
3) Insérer une image (page 7 à 12) 
4) Insérer un lien vers un autre site internet (page 13) 
4.1) Insérer un lien (page 14) 
4.2) Insérer un document ou fichier en téléchargement (page 15 à 18) 
5) Modifier l'ordre des pages ou supprimer une page (page 19) 

 
 
N.B. Si vous utilisez la dernière version d'internet explorer il est possible que le système 
d'édition ne fonctionne pas correctement, je vous suggère d'utiliser un autre navigateur 
pour l'édition tel que Google Chrome disponible en téléchargement à cette adresse 
http://www.google.fr/chrome ou Mozilla Firefox disponible en téléchargement à cette 
adresse http://www.mozilla.org/fr/firefox/new/ 
 
Pour modifier le contenu de votre site cliquez sur la page à modifier dans votre menu. 
Le mode édition vous permet de modifier et insérer du contenu dans votre page. 
Le mode normal vous permet de voir votre site en mode navigation. 
 
Les images en haute résolution sont très longue à télécharger, pour internet un image 
de 1200px de large et 800 de haut est plus que suffisante. Redimensionnez vos images 
avant de les insérer sur le serveur. ( http://www.fotosizer.com ) 



1) Modifier les Paramètres de votre site internet 

 
 
Cliquez ensuite sur "Paramètres" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.1) Cliquez maintenant sur "Modifier configuration " 

 
security_password: Dans cette case entrez le mot de passe que vous désirez avoir pour vous connecter à votre 
site. 
site_url: Indiquez ici l'adresse de votre site. 
meta_robots: Inscrivez "index, follow" pour être vu par les moteurs de recherche ou "noindex, nofollow" pour ne 
pas être vu. 
meta_author: Inscrivez le nom de l'auteur de votre site (facultatif). 
images_maxsize: Choisissez ici la taille maximale des images en "octet" (1000000 =1mo) que vous pouvez 
envoyer sur le serveur. 
downloads_maxsize: Choisissez ici la taille maximale des fichiers en "octet" (1000000 =1mo) que vous pouvez 
envoyer sur le serveur. 
mailform_email: inscrivez votre courriel pour activer le formulaire de contact (facultatif). 



 
Cliquez sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications cliquez à nouveau sur Paramètre. Vous allez être 
déconnecté car vous avez modifié le mot de passe.  
Recommencé les étapes pour vous connecter et cliquez à nouveau sur "Paramètre". 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.2) Cliquez sur "Modifier langue" 

 
 
site_title: Inscrivez le titre de votre site (ex: auto RPM vente de voiture). 
site_slogan: Le slogan de votre entreprise (facultatif). 
meta_keywords: Les mots clés et expressions, visible par les moteurs de recherche uniquement, séparé par des 
virgules. 
meta_description: La description de votre site (maximum 250 caractères). 
Allez ensuite dans le bas de la page et cliquez sur "Enregistrer". 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2) Insérer un nouvelle page 
Pour insérer une nouvelle page rendez vous à la page précédent la page que vous désirez 
insérer en cliquant sur son nom dans le menu (dans l'exemple on a cliqué sur page1) 

 
Rendez vous complètement à la fin de la page, cliquez avec la souris sur le bouton 
gauche pour que le curseur clignote à la fin, faites un retour de ligne avec la touche 
"ENTRÉE" de votre clavier ou "ENTER" sur certain clavier. 
 
Écrivez le nom de votre nouvelle page et sélectionnez le nom que vous venez d'écrire 
pour le mettre en surbrillance(sélectionné). 
 
Cliquez ensuite sur le menu déroulant "Format" et choisissez "En-tête 1" pour une page 
principale du menu, "En-tête 2" pour un sous menu ou "En-tête 3" pour un  
sous-sous-menu. 
 
cliquez maintenant sur "Enregistrer" et votre nouvelle page sera créé, vous pouvez 
maintenant l'éditer. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3) Insérer une image 
 
Cliquez sur le bouton "Insérer/Modifier l'image "  pour insérer ou modifier une image 

 
 
Cliquez sur "Parcourir le serveur" 

 
 



Cliquez ensuite sur "Choisissez un fichier" dans la nouvelle fenêtre qui s'ouvrira 

 
 
Ensuite il faut parcourir votre ordinateur pour trouver l'image que vous désirez insérer. 
 

 
 
Cliquez en sur "Upload" pour envoyer votre image sur le serveur. 
 

 
 
Cliquez ensuite sur l'image à insérer dans votre site 
 



 
Commencez par indiquez la description de l'image (Facultatif)  
 
Vérifiez l'image du petit cadenas, si il est fermé les proportions de l'image seront conservé 
lors de la modification de la taille de l'image, indiquez maintenant la largeur que vous 
désirez pour votre image. la largeur de l'image devrait être de 300 à 500 pixels pour éviter qu'elle 
déborde de votre site. 
 
Choisissez un alignement à gauche pour ensuite écrire à la droite de l'image ou un 
alignement à droite pour écrire à gauche de l'image. 
 
Choisissez un espace entre l'image et votre texte en renseignant la case Espace horizontal 
(ou, et) Espace vertical. 

 



Si vous désirez que votre image s'agrandisse ou pointe vers un fichier ou un lien suivez 
l'étape suivante: 
 
Cliquez sur "lien" 
 
Indiquez l'adresse du site que vous désirez ouvrir quand on clique sur l'image ou faites 
parcourir le serveur si vous désirez que l'image ouvre un fichier ou l'agrandissement de 
l'image. 

 
 
Cliquez ensuite sur "Choisissez" un fichier" 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



Parcourez votre ordinateur et choisissez l'image à afficher en format pleine grandeur ou 
parcourez le fichier à ouvrir lorsque l'on clique sur l'image. 
 

 
 
Cliquez ensuite sur "Upload" pour envoyer le fichier sur le serveur 

 
 
Cliquez ensuite sur le fichier que vous venez de télécharger sur le serveur 

 
 
 
 
 



Cliquez sur "lien", ensuite sur "nouvelle fenêtre" pour ouvrir l'image ou le fichier dans 
une nouvelle fenêtre et ensuite faites "ok". 

 
Sauvegardez maintenant les modifications avec le bouton "Enregistrer" 

 



4) Insérer un lien vers un autre site internet, 
    Insérer un document ou fichier en téléchargement. 
 
Inscrivez le nom du lien ou du fichier en téléchargement, sélectionnez-le pour qu'il soit 
en surbrillance et cliquez sur le bouton "Insérer/Modifier le lien". 

 
Dans la fenêtre qui ouvrira inscrivez l'adresse du site pour le lien, 
Si c'est un fichier à mettre en téléchargement cliquez sur parcourir le serveur. 

 
 



4.1) Insérer un lien 
 
Pour ouvrir le lien dans une nouvelle fenêtre cliquez sur destination et ensuite 
sélectionnez "Nouvelle fenêtre" ensuite cliquez sur "ok". 

 
 
Enregistrez l'insertion de votre lien. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



4.2) Insérer un document ou fichier en téléchargement 
 
Cliquez sur "Parcourir le serveur" 
 
Dans la nouvelle fenêtre cliquez sur "Choisissez un fichier" 

 
Parcourez votre ordinateur et choisissez un fichier ou une image, quand vous aurez 
trouvez votre fichier cliquez sur "ouvrir " 

 
 
 
 
 
Cliquez ensuite sur le bouton "Upload" 
Quand vous verrez votre fichier sur le serveur cliquez dessus. 
 
Dans l'exemple c'est un fichier image.jpg mais vous pouvez insérer tout type de fichier 
(pdf, doc, mp3, etc...) 



 
 
Cliquez ensuite sur "Destination" 
 
 

 
 
 
 
Cliquez sur le menu déroulant et choisissez "fenêtre popup" pour ouvrir un lien image, 
pdf, doc ou tout autre type de lien que vous voulez afficher dans une nouvelle fenêtre. 
 
Si c'est un fichier à offrir en téléchargement (ex. mp3, avi ou autre fichier que vous 
désirez rendre disponible en téléchargement) laissez le "Par défaut" 
 
Cliquez ensuite sur "OK " 
 



 
Propriété du lien pour fenêtre popup 
Insérez un crochet à Taille modifiable et Barres de défilement, vous pouvez indiquez la 
largeur et la hauteur de la nouvelle fenêtre ainsi que sa position sur l'écran (facultatif), 
cliquez ensuite sur "OK" 

 
 
 



Cliquez ensuite sur "Enregistrer" 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5) Modifier l'ordre des pages ou supprimer une page 
 
Cliquez sur "Choisir un plugin" et sélectionnez Menumanager pour administrer vos pages. 

 
 
Administrez vos pages en les déplaçant à l'endroit voulu avec la souris en maintenant le 
bouton gauche enfoncé et relâchez la page à l'endroit que vous désirez. 
 
Niveau 1 > Pages principales du menu 
 
Niveau 2 > Sous menu (quand on clique sur une page principale son sous-menu s'affiche) 
 
Niveau 3 > Sous page du sous menu (quand on clique sur une page du sous menu son 
sous-menu s'affiche) 
 
Supprimer > Page que vous désirez supprimer 
 
Vous pouvez glisser les pages pour disposer le menu de façon différente. 

 


